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PÁGINA DE TRANSPARENCIA 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

ASUNTO TEMÁTICO 
NOMBRE DE EXPEDIENTE  

O DOCUMENTO 

SUBDIRECCIÓN  
DE RECURSOS 

HUMANOS 

I. MARCO LEGAL 

 Manual General de Organización de la 
CODHEM 

 Manual General de Procedimientos de la 
CODHEM 

II. DIRECTORIO  

II.1  Sueldos y Salarios 
 Remuneraciones de la Plantilla de Personal 

de la CODHEM 

II.2  Directorio 
 Directorio de Servidores Públicos de la 

CODHEM 

II.3  Estructura       
Organizacional 

 Organigrama de la CODHEM 

II.4  Tabulador  

 Tabulador de Sueldos de la CODHEM para 
Servidores Públicos Generales y de 
Confianza la Comisión  

 Cédula de Prestaciones Salariales  

XI.  LICITACIONES Y   
CONTRATACIONES 

 Contrato Individual de Trabajo por Tiempo 
Determinado (VP) 

 Contrato por Prestación de Servicios 
Profesionales (VP) 

XII.  CONVENIOS 

 Convenio de Colaboración para la 
Desincorporación de la Nómina de la 
CODHEM  

 Incorporación de la CODHEM, al Sistema de 
Población Cotizante de ISSEMYM 

 Convenio de Promoción y Adquisición de 
Servicios CODHEM-CERTIFICADOS 
INTEGRALES FUNCIONALES, S.A. de C.V.   

 Póliza de Seguro Institucional de Vida o 
Invalidez Total y Permanente No. E15011, 
emitida por METLIFE MÉXICO, S.A.  

 Convenio Modificatorio No. SS0174 de la 
Póliza del Seguro Institucional de Vida o 
Invalidez Total y Permanente emitida por 
METLIFE MÉXICO, S.A.  

 Endoso No. 65271 del Convenio Modificatorio 
de la Póliza del Seguro Institucional de Vida o 
Invalidez Total y Permanente emitida por 
METLIFE MÉXICO, S.A.  

 Convenio de Colaboración CODHEM-
SEGUROS MONTERREY NEW YORK LIFE, 
S.A. 

 Convenio de Afiliación para el Otorgamiento 
del Crédito FONACOT. 
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RECURSOS HUMANOS 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

ASUNTO TEMÁTICO 
NOMBRE DE EXPEDIENTE  

O DOCUMENTO 

SUBDIRECCIÓN  
DE RECURSOS 

HUMANOS 

CONTRATACIÓN  
DE PERSONAL 

 FUMPS (Formato Único de Movimientos de 
Personal)   (VP) 

 Nombramientos de Personal    (VP) 

 Movimientos de Afiliación al ISSEMYM, por 
Alta y Baja en el Servicio   (VP) 

 Finiquitos   (VP) 

 Renuncias 

APLICACIÓN DE 
RECURSOS  

CAPÍTULO 1000 
SERVICIOS PERSONALES 

 Alfabético de Nómina x Centro de Costos  
(VP) 

 Nómina por Proyecto  (VP) 

 Nómina de Personal por Contrato Individual  
de Trabajo x Tiempo Determinado  (VP) 

 Nómina de Beneficiarios x Pensión 
Alimenticia   (VP) 

 Cédulas de Pago a Proveedores de Nómina  

 Cédulas de Aportaciones al Sistema de 
Población Cotizante de ISSEMYM 

 Comprobantes de Percepciones y 
Deducciones Quincenales 

 Constancias de Percepciones y Retenciones 
Anuales 

CAPACITACIÓN  
DE PERSONAL 

 Cursos, diplomados, maestrías para 
capacitación y profesionalización del recurso 
humano 

MOVIMIENTOS DE 
PERSONAL 

 Altas 

 Promociones 

 Demociones 

 Transferencias 

 Bajas 
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ÍNDICE DE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL 
 

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
DIA MES AÑO 

 14 OCTUBRE 2009 

 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

NOMBRE DEL ARCHIVO, DOCUMENTO 
O BASE DE DATOS 

FECHA DE CREACIÓN  
DEL ARCHIVO 

OBJETO, FINALIDAD O USOS 

SUBDIRECCIÓN  
DE  

RECURSOS 
HUMANOS 

EXPEDIENTES DE PERSONAL  
DE SERVIDORES PÚBLICOS  

EN ACTIVO 
1993  

Integración, manejo, 
actualización y resguardo  

de documentación personal 
e histórico-laboral 

EXPEDIENTES DE PERSONAL 
DE SERVIDORES PÚBLICOS 

QUE CAUSARON BAJA  
EN EL SERVICIO 

1993  

Resguardo de 
documentación personal  

e histórico-laboral  
para consulta 

 

 
  



 

 


