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OCTUBRE
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PAGINA DE TRANSPARENCIA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

ASUNTO TEMATICO

NOMBRE DE EXPEDIENTE
O DOCUMENTO

SUBDIRECCION
DE RECURSOS
HUMANOS

CODHEM

e Manual General

de Organizacion de

MARCO LEGAL
CODHEM

¢ Manual General

de Procedimientos de

DIRECTORIO

1.1 Sueldos y Salarios

¢ Remuneraciones de la Plantilla de Personal
de la CODHEM

1.2 Directorio CODHEM

e Directorio de Servidores Publicos de

11.3 Estructura
Organizacional

¢ Organigrama de la CODHEM

1.4 Tabulador

Servidores  Publicos
Confianza la Comision

e Tabulador de Sueldos de la CODHEM para

Generales

e Cédula de Prestaciones Salariales

XI.

LICITACIONES Y

e Contrato Individual de Trabajo por Tiempo
Determinado (VP)

CONTRATACIONES e Contrato por

Prestacion
Profesionales (VP)

de

Servicios

XII.

CODHEM

e Convenio de
Desincorporacién

Colaboracién
de

para
la Nomina de

e Incorporacion de la CODHEM, al Sistema de
Poblacion Cotizante de ISSEMYM

Servicios

e Convenio de Promociéon y Adquisicion de
CODHEM-CERTIFICADOS
INTEGRALES FUNCIONALES, S.A. de C.V.

e Pdliza de Seguro Institucional de Vida o
Invalidez Total y Permanente No. E15011,
emitida por METLIFE MEXICO, S.A.

CONVENIOS e Convenio Modificatorio No. SS0174 de la
Pdéliza del Seguro Institucional de Vida o
Invalidez Total y Permanente emitida por
METLIFE MEXICO, S.A.

e Endoso No. 65271 del Convenio Modificatorio
de la Pdliza del Seguro Institucional de Vida o
Invalidez Total y Permanente emitida por
METLIFE MEXICO, S.A.

S.A.

e Convenio de
SEGUROS MONTERREY NEW YORK LIFE,

Colaboracion

CODHEM-

e Convenio de Afiliacion para el Otorgamiento
del Crédito FONACOT.
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RECURSOS HUMANOS

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

ASUNTO TEMATICO

NOMBRE DE EXPEDIENTE
O DOCUMENTO

SUBDIRECCION
DE RECURSOS
HUMANOS

CONTRATACION
DE PERSONAL

FUMPS (Formato Unico de Movimientos de
Personal) (VP)

Nombramientos de Personal (VP)

Movimientos de Afiliacion al ISSEMYM, por
Alta y Baja en el Servicio (VP)

Finiquitos (VP)

Renuncias

APLICACION DE
RECURSOS
CAPITULO 1000
SERVICIOS PERSONALES

Alfabético de Nomina x Centro de Costos
(VP)

Némina por Proyecto (VP)

N6émina de Personal por Contrato Individual
de Trabajo x Tiempo Determinado (VP)

Nomina de Beneficiarios x  Pension
Alimenticia (VP)

Cédulas de Pago a Proveedores de NGmina

Cédulas de Aportaciones al Sistema de
Poblacién Cotizante de ISSEMYM

Comprobantes de Percepciones y
Deducciones Quincenales

Constancias de Percepciones y Retenciones
Anuales

CAPACITACION
DE PERSONAL

Cursos, diplomados, maestrias para
capacitaciéon y profesionalizacién del recurso
humano

MOVIMIENTOS DE
PERSONAL

Altas

Promociones

Demociones

Transferencias

Bajas

Periodo Julio-Septiembre 2009
14/octubre/09
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) DIA MES ANO
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14 OCTUBRE 2009

UNIDAD NOMBRE DEL ARCHIVO, DOCUMENTO FECHA DE CREACION
ADMINISTRATIVA O BASE DE DATOS DEL ARCHIVO CIEHIETE), [RINALIDAD @ W0
EXPEDIENTES DE PERSONAL actualoacion y resguardo
DE SERV&RI%RCE_SIV%JBLICOS 1993 de documentacion personal

e historico-laboral

SUBDIRECCION
DE

RECURSOS
HUMANOS

EXPEDIENTES DE PERSONAL Resguardo de
DE SERVIDORES PUBLICOS 1993 documentacion personal
QUE CAUSARON BAJA e histérico-laboral

EN EL SERVICIO para consulta







